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Mutation vers des documents electroniques : la solution éprouvée et rentable

De nos jours, la presque totalité des nouveaux documents est
créée au format numérique, mais les cabinets d’avocats ont
toujours besoin d’accéder a des documents qui n'existent qu’au
format physique. Qu'il s'agisse de dossiers de RH, d’archives
clients ou de documents liés aux contentieux, les cabinets
d’avocats ont souvent besoin d’accéder aux documents papier
stockés en interne.

80 % des cabinets d’avocats stockent toujours leurs documents
actifs dans leurs locaux pour bénéficier d'un acces simple
et rapide; 90 % d'entre eux choisissent cette approche, car ils
tiennent a exercer un contrdle absolu sur leurs archives.

En conséquence, ils recherchent maintenant une solution de
gestion des documents favorisant un acces rapide aux documents
électroniques et papier et garantissant leur controle et leur sécurité.

De nombreux cabinets d’avocats numérisent déja leurs
documents actifs, mais la mise en ceuvre d'un programme
interne de conversion des documents est souvent synonyme
d’investissements lourds, de longs délais d'exécution et de

résultats incertains.

Iron Mountain est en mesure de numériser les documents que
vous utilisez régulierement (résumés de comptes et clients),
tandis que les documents moins actifs peuvent étre stockés dans
nos centres de documents sécurisés. Ils sont numérisés sur simple
demande et livrés a la date requise. Ce faisant, vous améliorez
I'efficacité commerciale en ne numérisant les documents que
lorsque vous en avez besoin. Cette chaine de tracabilité continue
vous garantit une gestion sécurisée et cohérente de vos données
commerciales confidentielles.

CETTE APPROCHE CONVIENT-ELLE A MON ENTREPRISE ?

Iron Mountain vous propose plusieurs méthodes de numérisation
des documents. Toute une gamme d’options vous est présentée ;
a vous de choisir la solution la mieux adaptée aux besoins
spécifiques de votre entreprise.

Numérisation de fichiers anciens. Ce service convertit tous les
documents papier au format numérique. Nous recommandons
de numériser uniquement les fichiers anciens qui sont souvent
utilisés et critiques a vos activités. En effet, la conversion de
'ensemble de vos documents peut étre coliteuse et prendre
énormément de temps.

Imagerie abstraite et sélective. Il s’agit de deux méthodes
favorisant une numérisation intelligente et une gestion rentable
de vos documents actifs. Pour l'imagerie abstraite, nous
collaborons avec vous pour déterminer les parties d’'un document
auxquelles vous devez avoir accés et donc pouvoir numériser.

Limagerie sélective identifie et numérise lintégralité des
documents les plus susceptibles d'étre consultés a I'avenir.

Numérisation continue. De nombreux types de documents sont
créés a l'origine au format papier, mais les entreprises désirent
souvent les convertir rapidement au format électronique pour
les intégrer a leurs flux de travail électroniques. Le service de
numérisation continue d’lfron Mountain vous aide a mettre
en place un processus de numérisation qui s’intégre en toute
transparence a vos processus commerciaux existants. Il peut
inclure la numérisation de documents papier au moment ou ils
font leur apparition.
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Image alademande. Celareprésente une solution de numérisation
rentable pour les documents papier stockés chez Iron Mountain.
Lorsqu'un document est requis, il est recherché, numérisé et
subit un contréle qualité avant d'étre livré au client au format
électronique. Ce document électronique peut ensuite étre
sauvegardé dans un espace de stockage d’archives électroniques
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Iron Mountain Europe est une filiale d’lron Mountain Incorporated
(NYSE : IRM), le leader mondial des services de protection et de
stockage des informations. Iron Mountain Europe sert 56 marchés
dans 18 pays d’Europe. Pour de plus amples informations,
rendezvous sur le site suivant : www.ironmountain.fr

hébergé par Iron Mountain, ou les utilisateurs autorisés ont o . oL
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la possibilité de le visualiser, de I'annoter et de I'imprimer. R o ) o )
leurs colits et a gérer les risques associés a la protection et

COMMENT IRON MOUNTAIN PEUT-IL AIDER LES ala conservation de I'information. Nous offrons des solutions
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+ Permettre a plusieurs utilisateurs d’accéder simultanément
aux documents améliore I'efficacité et le service rendu aux
clients en diminuant les délais de restitution.

complétes de gestion des documents et de protection des
données, un savoir-faire et une expérience a la hauteur des
défis complexes que présente la gestion de I'information, tels
que la hausse des colts du stockage en interne, les contentieux,
la conformité légale et réglementaire et la reprise apres sinistre.
Fondé en 1951, Iron Mountain est le partenaire de confiance
de plus de 100000 grands comptes en Amérique du Nord,
en Europe, en Amérique latine et dans la région du Pacifique.
Nous employons actuellement plus de 18 000 personnes dans
le monde entier et avons généré 2,4 milliards de dollars de ventes

en 2006.
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-+ Confier la numérisation de vos documents a Iron Mountain
vous permet de gagner du temps, d'économiser de l'argent
et de garantir aux clients que les documents sont gérés
de facon cohérente par des spécialistes.

+ Laréduction du temps d’accés aux dossiers mene a une
diminution de vos colts de gestion des documents.

Flux de travail typique pour la numérisation et I'indexation
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Contactez-nous sans attendre au

0800 215 218

Iron Mountain est implanté dans les grands marchés du monde entier et sert des milliers de clients en Europe, aux Etats-Unis, au Canada, dans la région
Asie-Pacifique et en Amérique latine. Pour de plus amples informations, visitez notre site Web a I'adresse suivante : www.ironmountain.fr
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